
14-неделя  

 

1. Прочитайте текст и выполните следующие задания. 

А) Выпишите из текста 2 простых предложения. 

В) Найдите и выпишите предложения с СПП. Определите тип придаточного 

С) Выпишите из текста абстрактные существительные 

Д) Найдите из текста словосочетания «существительное + существительное» 

 

 

Деловая беседа– это целенаправленная, с заранее планируемым эффектом устная 

коммуникация, которая служит решению производственных проблем и предполагает 

выработку соответствующих решений. Деловые беседы планируются заранее. Особое 

внимание следует уделить отработке хода беседы: продумать вопросы, которые 

необходимо задать собеседнику; определить желаемый конечный результат; установить 

время и место проведения беседы; определить ее тактику. 

Деловая коммуникация существует в двух формах: письменной (деловая 

корреспонденция и документация) и устной (деловая речь). Последняя является основой 

коммуникации в бизнесе, или деловом общении. 

Однако деловая коммуникация может трактоваться и в более узком смысле – как 

деятельность, предполагающая достижение определенных интересов, целей в 

профессиональной сфере бизнеса. 

Деловое общение всегда целесообразно. А значит и использование языковых средств 

в деловой речи четко подчинено личностной позиции по определенной проблеме и 

достижению позитивного результата в решении конкретной проблемы. 

Деловое общение, как в своей письменной, так и устной формах отличается высокой 

степенью конвенциональноти, то есть жесткому следованию ряду общепринятых норм и 

правил, как речевого плана, и тогда мы говорим о речевом этикете, так и 

общеповеденческого (деловой этикет). Это обусловливает наличие постоянных 

формулировок, повторяющихся в одной и той же ситуации, например, при открытии 

совещаний, установления контактов на переговорном процессе, которые являются 

характерным признаком этого вида речевой деятельности. 

 

 


